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CADERNO DE ENCARGOS RELATIVO A CONTRATOS DE AQUISIGAO
DE BENS E/OU SERVICOS

Consulta Prévia n.° 263/IT/2020
Capitulo |

Disposi¢coes Gerais
Clausula 1.2
Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de servigos
de limpeza de infraestruturas do IH (Trinas -BHA).

Clausula 2.2

Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao
competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. A identificagcdo do gestor do contrato em nome da entidade adjudicante: CFR EN-MEC
Rodrigues Pinto.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos
do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Prazo

O contrato mantém-se em vigor de 16 de junho a 15 de outubro de 2020.
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Capitulo I
Obrigagoes contratuais
Seccao |
Obrigagodes do fornecedor
Subseccéo |
Disposi¢oes gerais
Clausula 4.2
Obrigac¢oes principais do fornecedor
Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o fornecedor a
obrigacao de fornecimento de servigcos de limpeza de infraestruturas do IH (Trinas -BHA).
Clausula 5.2
Fases da prestagcao de servicos
Caso aplicavel, os servigos associados ao objeto do contrato compreendem a fase de
manutencao e assisténcia técnica.
Clausula 6.2
Prazo de fornecimento dos bens e/ou servigos
O prestador do bem e/ou servico obriga-se a garantir a execug¢do do servigo, com todos os
elementos referidos nos Anexos ao presente caderno de encargos, durante o periodo de 16 de
junho a 15 de outubro de 2020.
Clausula 7.2
Entrega dos bens/ servigos objeto do contrato
1. Os bens e/ou servigos objeto do contrato devem ser entregues no local designado pelo IH na
respetiva requisicao.
2. O fornecedor obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens e/ou servigos
objeto do contrato, todos os documentos, que sejam necessarios para a boa e integral utilizagdo
ou funcionamento daqueles.
Clausula 8.2
Inoperacionalidade, defeitos ou discrepancias
1. No caso de ndo se comprovar a total operacionalidade dos bens e/ou servigos objeto do
contrato, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais, ou no caso de existirem
defeitos ou discrepancias com as caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos definidos
nas especificagdes técnicas, anexas ao presente Caderno de Encargos, o Instituto Hidrografico
deve informar isso, por escrito, ao fornecedor.
2. No caso previsto no numero anterior, o fornecedor deve proceder, a sua custa e no prazo

razoavel que for determinado pelo Instituto Hidrografico, as reparagcbes ou substituicoes
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necessarias para garantir a operacionalidade dos bens e/ou servigos, tal como o cumprimento das
exigéncias legais e das caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos exigidos.
3. Apés a realizacao das reparagbes ou substituicbes necessarias pelo fornecedor, no prazo
respetivo, o Instituto Hidrografico procede a realizagdo de novos testes de aceitacao.

Clausula 9.2

Aceitagcdo dos bens e/ou servigos

1. Caso se comprove a total operacionalidade dos bens e/ou servigos objeto do contrato, bem
como a sua conformidade com as exigéncias legais, e ndo sejam detetados quaisquer defeitos ou
discrepancias com as caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos definidos no anexo ao
presente Caderno de Encargos, deve ser emitido, no prazo maximo de 5 dias a Guia de Recegéao
(GR).
2. Com a assinatura da GR a que se refere o niUmero anterior, ocorre a transferéncia da posse e
da propriedade dos bens e/ou servigos objeto do contrato para o Instituto Hidrografico, bem como
do risco de deterioracdo ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obriga¢cdes de garantia
gue impendem sobre o fornecedor.
3. A assinatura da GR a que se refere o n.° 1 ndo implica a aceitagcao de eventuais defeitos ou de
discrepancias dos equipamentos objeto do contrato com as exigéncias legais ou com as
caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos previstos no anexo ao presente Caderno de
Encargos.

Subseccéo |l

Servigos acessorios
Clausula 10.2
Servigos de assisténcia técnica

O prestador de servicos fica sujeito, com as devidas adaptacdes e no que se refere aos elementos
entregues ao Instituto Hidrografico em execugédo do contrato, a prestar servigos de assisténcia
técnica durante a vigéncia do contrato.

Subseccéo lll

Dever de Sigilo
Clausula 11.2
Objeto do dever de sigilo

1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagéo e documentagao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao Instituto Hidrografico, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execug¢ao do contrato.
2. A informagédo e a documentagédo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&do o destinado direta e

exclusivamente a execugao do contrato.

Instituto Hidrogréafico - Rua das Trinas n.° 49 1249-093 Lisboa
administrativo@hidrografico.pt

3/14



@rogrofioﬁ

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo fornecedor ou que este
seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
Clausula 12.2
Prazo do dever de sigilo
O fornecedor devera guardar sigilo quanto a informagbes que possa obter no ambito da execugao
do presente Caderno de Encargos, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢cao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.
Seccao I
Obrigagdes do Instituto Hidrografico
Clausula 13.2
Preco base e contratual
1. O prego base para o procedimento € de 56.000,00 € (cinquenta e seis mil euros), acrescidos
de IVA a taxa legal em vigor.
2. Pelo fornecimento dos bens e/ou servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Instituto Hidrografico deve
pagar ao fornecedor o pre¢co constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido.
3. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente os
relativos aos bens e/ou servicos como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas
registadas, patentes ou licengas.
Clausula 14.2
Condigoes de pagamento
1. As quantias devidas pelo Instituto Hidrografico, nos termos da(s) clausula(s) anterior(es),
deve(m) ser paga(s) no prazo de 60 dias apds a recegao pelo Instituto Hidrografico das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagao respetiva.
2. Para os efeitos do numero anterior, a obrigagéo considera-se vencida com a assinatura do auto
de rececao respetivo.
3. Em caso de discordancia por parte do Instituto Hidrografico, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdao de nova

fatura corrigida.
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4. Desde que devidamente emitidas e observando o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas
através de transferéncia bancaria.
Capitulo 1l
Penalidades contratuais e resolugao
Clausula 15.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, o Instituto Hidrografico pode exigir
do fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungao da gravidade
do incumprimento, nos seguintes termos:
a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos bens objeto do contrato; até P =
VxA/500, em que o P corresponde ao montante da penalidade, V é igual ao valor do fornecimento
do bem em atraso e A € o numero de dias em atraso.
b) Pelo incumprimento da obrigagao de garantia técnica até P = VxA/500, em que o P corresponde
ao montante da penalidade, V é igual ao valor do fornecimento do bem em atraso e A € o numero
de dias em atraso.
c) Pelo incumprimento da obrigacdo de continuidade de fabrico e de fornecimento até 20% do
preco contratual.
2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do fornecedor, o Instituto Hidrografico
pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20% do prego contratual.
3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no niumero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo fornecedor ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente aos bens objeto do contrato cujo
atraso na entrega tenha determinado a respetiva resolugio.
4. Na determinacao da gravidade do incumprimento, o Instituto Hidrografico tem em conta,
nomeadamente, a duragao da infragdo, a sua eventual reiteragao, o grau de culpa do fornecedor e
as consequéncias do incumprimento.
5. O Instituto Hidrografico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
6. As penas pecuniarias previstas na presente clausula nédo obstam a que o Instituto Hidrografico
exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 16.2

Forca maior
1. Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a nao
realizagao pontual das prestac¢des contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse conhecer ou prever a data da

celebracao do contrato e cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem for¢ca maior, designadamente:
a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na parte
em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;
c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;
d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
e) Incéndios ou inundag¢des com origem nas instalagbes do fornecedor cuja causa, propagag¢ao ou
proporgcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5. A forga maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forga maior.
Clausula 17.2

Resoluc¢ao por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previsto na lei, o Instituto
Hidrografico pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigagbes que lhe incumbem, designadamente nos
seguintes casos:
a) Atraso, total ou parcial, na entrega dos bens objeto do contrato superior a trés meses ou
declaragao escrita do fornecedor de que o atraso em determinada entrega excedera esse prazo;
2. O direito de resolugéo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragéo enviada ao
fornecedor e nado determina a repeticdo das prestagbes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pelo Instituto Hidrografico.
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Clausula 18.2
Resolucgao por parte do fornecedor
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o fornecedor pode resolver o
contrato quando:
a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses ou o montante em
divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros;
2. O direito de resolugao € exercido por via judicial nos termos da clausula 23.2.
3. Nos casos previstos na alinea a) do n.° 1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante
declaragao enviada ao Instituto Hidrografico, que produz efeitos 30 dias apds a recegdo dessa
declaracao, salvo se este ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos
juros de mora a que houver lugar.
4. A resolugdo do contrato nos termos dos numeros anteriores nao determina a repeticdo das
prestagbes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obriga¢des deste ao abrigo
do contrato, com excegéo daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP.
Capitulo IV
Resolucgao de Litigios
Clausula 19.2
Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
tribunal administrativo do circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 20.2

Subcontratacao e cessao da posi¢cao contratual

A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessdo da posi¢cao contratual por qualquer das partes
depende da autorizagao da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 21.2

Comunicag¢oes e notificagoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a
outra parte.

Clausula 22.2

Contagem dos prazos

1. Na fase de formacgéao dos contratos aplica-se o disposto no artigo 470° do CCP.

2. Na fase de execugdo dos contratos aplica-se o disposto no artigo 471° do CCP.
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Clausula 23.2
Legislagao aplicavel
A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente Caderno de Encargos aplica-se a
legislacao portuguesa e, em especial, o regime constante do CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro, na redacao que |lhe foi conferida pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31
de agosto, o qual prevalece sobre as disposi¢cdes que lhes sejam desconformes.
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ANEXO A — ESPECIFICACOES TECNICAS

1. SERVICOS DE LIMPEZA

CONTRATO DE LIMPEZA DE INFRAESTRUTURAS DO IH (TRINAS -BHA)

Frequéncia de Limpezas de Instalagoes sanitarias e areas de trabalho

Compartimento/equipamento

a limpar

Frequéncias

EPI

Observacgoes

wcC

a) 1% vez ao dia limpeza geral
acordo norma;

b) 22 vez inclui apenas louga, chao
e pontos de contacto frequente em
1 WC MAS/FEM por edificio;

c) Os WC’s de apoio aos refeitorios
sdo limpos antes e apods refeicoes,
num total de 3 vezes, conforme

alinea b).

Conforme norma, roupa de limpeza
IH,

impermeavel diario, implementacao

usada apenas no avental

efetiva das cores dos panos
utilizados, mascara de protecéo
renovada diariamente e

condicionadas de forma adequada

fora das horas de servigo.

1. Os pontos de contacto frequente

metalicos ou metalizados  séo
desinfetados com alcool a 70% para
evitar a sua oxidacao/deterioragao.

2. A lixivia pode ser substituida por

produto equivalente, mediante
apresentacao ficha técnica
demonstrativa.

Areas de Trabalho.

1 vez conforme norma

Conforme norma, roupa de limpeza
IH,

impermeavel diario, implementacao

usada apenas no avental

efetiva das cores dos panos

utilizados, mascara de protecao

1. Os pontos de contacto frequente

metalicos ou  metalizados  séo
desinfetados com alcool a 70% para
evitar a sua oxidacao/deterioragao.

2. A lixivia pode ser substituida por
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renovada diariamente e
condicionadas de forma adequada

fora das horas de servigo.

produto equivalente, mediante
apresentacgao ficha técnica
demonstrativa.

Chao hall de entrada dos
edificios, chao loja

navegante.

a) 1% vez ao dia de manha no
ambito das limpezas gerais;
b) 22 vez realiza-se apos o periodo

de almocgo.

Conforme norma, roupa de limpeza
usada apenas no IH, avental

impermeavel diario, implementacao

efetiva das cores dos panos
utilizados, mascara de protecéo
renovada diariamente e

condicionadas de forma adequada

fora das horas de servigo.

1. Os pontos de contacto frequente

metalicos ou  metalizados  sao
desinfetados com alcool a 70% para
evitar a sua oxidagao/deterioragao.

2. A lixivia pode ser substituida por

produto equivalente, mediante
apresentacgao ficha técnica
demonstrativa.

Pontos de contacto
frequentes de: WC’s,
portas principais de
acesso aos edificios e
corredores, botoes
elevadores, corrimoes de
escadas e loja do

navegante.

a) 12 vez ao dia de manha no
ambito das limpezas gerais;
b) 22 vez realiza-se apds o periodo

de almocgo.

Conforme norma, roupa de limpeza
usada apenas no IH, avental

impermeavel diario, implementacao

efetiva das cores dos panos
utilizados, mascara de protecao
renovada diariamente e

condicionadas de forma adequada

fora das horas de servigo.

1. Os pontos de contacto frequente

metdlicos ou  metalizados  séo
desinfetados com alcool a 70% para
evitar a sua oxidacao/deterioragao.

2. A lixivia pode ser substituida por

produto equivalente, mediante
apresentacao ficha técnica
demonstrativa.

Descontaminagéao de

superficies

Apenas quando necessario.

Acordo norma.

Eventual realizagdo sob diregao do IH.
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Caso sejam apresentadas propostas com caracteristicas equivalentes as acima identificadas e ndo aceitando propostas variantes, devem
as mesmas justificar o(s) motivo(s) que podem levar a conclusédo de se estar a apresentar um bem e/ou servico que satisfaga as

caracteristicas supra apresentadas, sendo que a injustificagéo invalida a proposta.
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2. VISITA AS INSTALACOES
Para visitar as instalagbes, os fornecedores convidados devem efetuar o pedido para

administrativo@hidrografico.pt de acordo com o ponto 1.4 do convite (propondo dia e hora).

3. CONDICOES DE PAGAMENTO

3.1. As condi¢des de pagamento do encargo total do fornecimento sao fixadas de acordo com

as regras estabelecidas no caderno de encargos do procedimento.
3.2. As faturas serao emitidas apés o periodo mensal de prestagdo de servigos respetivo.
3.3. As faturas serao pagas nos 30 dias subsequentes a data da receg¢ao das faturas e apoés
parecer favoravel do Servico de Aprovisionamento e Patriménio do IH.
3.4. O IH deduzira nos pagamentos a efetuar ao adjudicatario ou por cobranga direta:
3.41 As importancias necessarias a liquidacdo das multas que lhe tenham sido
aplicadas, nos termos deste contrato;
3.4.2 As importancias em divida a Seguranga Social e a Administragdo Fiscal, até ao
montante de 25% da quantia a pagar, desde que o adjudicatario ndo prove ter a sua
situacao contributiva regularizada, conforme legislagcao em vigor;

3.4.3 Todas as demais quantias que sejam legalmente exigidas.

4. VERIFICACAO DOS SERVICOS PRESTADOS

4.1. A verificacao da qualidade dos servigcos prestados sera efetuada pelo representante do

adjudicatario, através da elaboragao do Relatério de Avaliagao dos Servigos Prestados.
4.2. A periodicidade desta acdo € mensal até ao dia 10 do més seguinte, ou sempre que
exista necessidade e devera ser marcada com uma antecedéncia minima de 24 horas.
4.3. O Relatdrio de Avaliagdo dos Servigos Prestados assenta nos seguintes documentos:
a. Relatério mensal conforme anexo B, sempre que os servigos prestados estejam
conforme o contrato;
b. Relatério mensal conforme anexo C, sempre que se tenham registado
deficiéncias nos servigos prestados.
4.4. O relatorio devera ser elaborado em Duplicado, devendo o Original ficar para o IH e o

Duplicado entregue ao adjudicatario.
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ANEXO B

MINISTERIO DA DEFESA
NACIONAL
INSTITUTO HIDROGRAFICO
DIRECAO DE APOIO

RELATORIO DO MES .............. DE 20__

No MES DE .............. DE 20__ NAO FORAM REGISTADAS ANOMALIAS NA PRESTACAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA DAS
INFRAESTRUTURAS DO IH, NO IH-TRINAS E IH-BHA.

TODAS AS ACOES FORAM EXECUTADAS DE ACORDO COM O CONTRATO.
ESTE RELATORIO E CONSTITUIDO POR 1 (UMA) PAGINA , TENDO SIDO ELABORADO EM DUPLICADO E RUBRICADO PELOS REPRESENTANTES DO
INSTITUTO HIDROGRAFICO E .....ocevveeveecnieeceveevens

LISBOA, ... DE ..vvvveereenns DE20__

O REPRESENTANTE DO IH,

O REPRESENTANTE ...uvvvvreeerennnnnnreeenns

O GESTOR DO CONTRATO,

(Assinatura)
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ANEXO C

INSTITUTO HIDROGRAFICO

DIREGAO DE APOIO
Area / LocaL:........... IR
FREQUENCIAACOES DESCRIGAO EXECUTADO E)Slss%’cTﬁ‘s?w%ﬁ?sM EXEgl.ll\'lc')ADO
DIARIAMENTE
SEMANALMENTE
MENSALMENTE

OBs: SEMPRE QUE SE REGISTEM DEFICIENCIAS, DEVERA SER ELABORADA UMA BREVE NOTA DISCRIMINATIVA DA OCORRENCIA.

ESTE RELATORIO E CONSTITUIDO POR .... (......) PAGINA(S) , TENDO SIDO ELABORADO EM DUPLICADO E RUBRICADO PELOS
REPRESENTANTES DO INSTITUTO HIDROGRAFICO E ....veuvuveieinecrenienenienns

LISBOA, ... DE ..ccuveneneen DE 20__

O REPRESENTANTE DO IH

O REPRESENTANTE ...uvvveeeeeeennrnnnreeenns

O GESTOR DO CONTRATO,

Data: / /

(Assinatura)
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